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|. MUC PiCH, YEU CAU VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich:
Quy trinh nay nham gitp cho cac don vi thuc hién dung trinh ty cac ndi dung
cong viéc soan, bod sung, diéu chinh ngan hang cau hoi/ dé thi;
Gilp Ban giam hiéu chu dong kiém soat cong viéc soan, bod sung va diéu chinh
ngan hang cau hoi/ dé thi/dap an.
2. Pham vi ap dung:
BGH, phong PBCL-KT, phong Pao tao, cac khoa;
Gio vién duoc giao nhiém vu bién soan, bo sung, diéu chinh ngin hang cau
héi/dé thi.
IL. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Dinh nghia:
Ngéan hang cdu hoi: La tdp trung céc cau héi cia mdt moén hoc/mo dun. Tu
nhitng cau hoi nay duogc chon mot cach ngu nhién dé xay dung dé thi.
Ngan hang dé thi: 1a tap trung cac dé thi da bién soan hoan chinh, trong dé bao
gém cau hdi, bai tap thuc hanh cia moét mén hoc/mo dun.
2. Tir viét tit:
- BGH: Ban giam hiéu;
-P.TTKT&KPCL: Phong Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh Chat luong;
- NHCH: Ngéan hang cau hoi;
- HDNT: Hoi dong nghiém thu.
III. NOI DUNG:
1. Luu do:
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2. Dién giai:

Tén buéc cong viéc

Noi dung

Nguwoi chiu
trach nhiém

MAu/tén hé so

Xéc dinh myc dich, pham vi ndi dung, cAu tric, thoi gian

I Xéc dinh yéu ciu thue hién trong viéc xay dung ngan hang cau héi dé thi Phong TTKT & KBCL
2. Lap ké hoach; dé xuit|Lap ké hoach bd sung, chinh sira NHCH/ D& thi; BM.KD.02.01
H‘iéu t‘rm”)'ng thanh 1ap héi | Lap danh sach hoi dong; Phong TTKT & KBCL | BM.KD.02.02
dong dé thi/ ciu héi/ dap an | Lap danh sach cac nhom bd sung, chinh sira NHCH/ d& thi
Ban giam hiéu phé duyét ké hoach; BM.KD.02.03
3. Phé duyét Ban gié{n hiéu phé duyét danh séch‘H(f)i ddng; danh sach cac Ban giam hi¢u BM.KD.02.04
nhom bo sung, chinh stra NHCH/ dé thi.
Céc khoa t6 chuc hop trién khai noi dung theo ké hoach; BM.KbD.02.05
4. Hop trién khai phén cong iﬁcgjgg t lini;uc mén hoc/mdé dun bo sung, dicu chinh \I;g;)a chuyén mén, giao
- Phan cong va thoi gian hoan thanh
5. Bb sung, diéu chinh ngan | Thuc hién bd sung, diéu chinh, NHCH/ dé thi theo yéu cau G em A A
hang cau héi/deé thi da phan cong Gido vién bo mén
6. Thim dinh cip khoa T6 chirc tham dinh cép khoa: Gop ¥, bd sung, sira chira. \P;Z;)a chuyén mon, giso | BM.KD.02.06
7. Hoin thién NECH/? thi Hoél‘ri thién I\‘IHCH/A dé Athi §au khi dwoc gop y, stra chira, | Gido vién- Khoa, b6 mon
‘ nghiém thu va chuyén vé Phong TTKT & KDBCL Phong TTKT & KBCL
8. Nghiém thu cp truomg | T chic nghiém thu NHCH/d& thi, dap an HDNT- Truong khoa | BM.KD.02.07
Phong DT, giao vién BM.KD.02.08
Sau khi nghiém thu NHCH/dé thi da diéu chinh, bd sung BM.KD.02.09

9. Quyét dinh ban hanh ngin
hang dé thi/cau héi/dap an

phong TTKT & KBCL trinh Hiéu truéng phé duyét ban
hanh NHCH/d¢ thi, dap an

Ban Giam hiéu

10. Quan ly, luu trir

Phong TTKT & KBPCL luu trit toan bd hd so bd sung, diéu
chinh NHCH/ d¢ thi, dap an.

Phong TTKT & KBCL




IV. BIEU MAU AP DUNG

Thoi gian lwu

TT Tén biéu miu M4 hoa(néu co) ez Noi lru
toi thieu
1 | Kehoach BM.KD.02.01 | ndm TTKT&KDCL
Danh sach Hoi dong, danh sach cac nhém céng | BM.LKD.02.02
2 3 £, g -
tAc 1 nam . TTKT&KDCL
3 Quy¢ét dinh ban hanh K¢é hoach BM.KD.02.03 1 n3m TTKT&KDCL
4 Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va cac nhom BM.KD.02.04 1 n3m TTKT&KPCL
Danh muc cdc mdén hoc/ mo6 dun, thoi gian | BM.KD.02.05
5 v s s -
hoan thanh 1 nam . TTKT&KDCL
g | Bién ban tham dinh cap khoa BM.KD.02.06 1 n3m Khoa
P Phiéu phan bién BM.KD.02.07 | nim TTKT&KDCL
g | Bién ban nghiém thu cua Hoi dong BM.KD.02.08 1 nim TTKT&KDCL
g | Quyet dinh ban hanh NHCH/ dé thi, dép an BM.KDP.02.09 | nim TTKT&KDCL







