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Nguoi soan thao Nguoi kiém tra Nguwoi phé duyét
VU CHI BANG PANG .T. KIEU NGA NGUYEN .T. VIET HUONG
Truéng phong TTKT & | Pho truéng phong TTKT PHO HIEU TRUONG
KDPCL & KPCL PHU TRACH TRUONG




I. MUC PiCH, YEU CAU VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich:

Quy trinh quy dinh mot phuong phap thdng nhat cho viéc kiém soat cac cong
viéc khong dat yéu ciu trong qua trinh quan 1y tai truong Cao dang Cong nghiép
Théai Nguyén.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay 4ap dung cho tat ca cac hoat dong quan 1y cta trudng Cao dang
Cong nghi€p Thai Nguyén.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia:

a) Cong viéc: 1 tit ca cac hoat dong lién quan dén cong tic quan 1y tai trudng
Cao dang Cong nghiép Thai Nguyén.

b) Céng viéc khéng phii hop: 13 nhitng cong viéc khong can thuc hién hoic
khong tao ra két qua nhu mong mudn.

2. Tir viét tit:

- HbXDHTDBBCL : Hoi dong xay dung Hé théng Bao dam chét luong
- TTKT & KPCL : Thanh tra khao thi va Kiém dinh chit luong
I11. NOI DUNG:

1. Luu db:



QUY TRINH KIEM SOAT CONG VIEC KHONG PAT YEU CAU
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2. Dién gidi:

Tén buéc cong viée

NOI DUNG

Nguoi chiu
trach nhiém

MaAu/tén ho so

1. Phat hién cong viéc
khong dat yéu cau

Ghi chép lai nhitng phat hién cac ndi dung
cong viéc dugc thuc hién khong dat yéu cau

Chuyén vién. Truéng phong,
khoa, trung tam

BM.LbbV.01.01

2. Xem xét dwa ra

Lanh dao cac phong, khoa, trung tam xem
x€ét cac van deé:

+ Xir Iy van dé nam trong kha ning

Lanh dao cac phong, khoa,

BM.LBDV.01.01

danh gia phan tich A _ ' trung tam BM.LPDPV.01.02
+ Van dé nam ngoai kha nang bdo cdo vai
Ban Giam hiéu
3. Xem xét, quyét dinh C LA A s 1ia
phuwong phip giai | . P01 PBCL hop cdc b6 phan c6 lien quan HTXDHTPBCL BM.LDPDV.01.02
P de ra phuong an thich hop dé giai quyét
quyet
HTXDHTBBCL sé& chi dinh nguoi kiém tra
lai két qua thyuc hién theo phuong phap xir 1y
4. Trien khai phwong | da duyét. Cac ndi dung cong vi¢c khong dat HTXDHTDBCL

phép khic phuc

yéu cau phai tién hanh xt 1y lai hodc dua ra
bién phap khic phuc, phong ngira nhim tranh
tai dién

5. Xem xét rut Kinh
nghiém

Lanh dao phong, khoa, trung tdm lién quan
xem xét, to chirc thuc hién céac bién phap khéc
phuc phong ngura.

Lanh dao cac phong, khoa,
trung tam

6. Luu triv

Luu H6 so theo quy dinh

Phong TTKT & KBCL




IV. BIEU MAU AP DUNG

TT Tén biéu miu M4 hoa Thaoi gian lwu t6i thiéu Noi luu

1 | S6 theo ddi cong viéc khong phu hop BM.LPPV.01.01 3 nim Phong TTKT & KDCL
Yéu cau xur Iy cong viéc khong dat yéu

2 BM.LPDBV.01.02 3 nam Phong TTKT & KDCL

cau







