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Nguwoi soan thao

Nguoi kiém tra

Nguwoi phé duyét

TRAN THANH QUANG VU CHI BANG NGUYEN.T. VIET HUONG
Giang vién phong TTKT & | Trwéng phong TTKT & PHO HIEU TRUONG
KbCL KbCL PHU TRACH TRUONG




I. MUC PiCH, YEU CAU VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich, yéu céu:

Thdong nhat hoat dong thanh tra thuong xuyén, dot xuat trong truong Cao dang
Cong nghiép Thai Nguyén.

Khiac phuc, phong ngira, phat hién va xir Iy cac hanh vi vi pham phap luat ciia
cac t6 chtrc hodc ca nhan trong nha truong; dam bao thuc hién dung quy dinh cta phap
luat; quy ché hoat dong ctia Trudng.

2. Pham vi ap dung :

Doan thanh tra, thanh vién doan thanh tra, cong chirc dugc giao nhiém vu thanh
fra.
Céac c4 nhan va don vi trong truong Cao ding Cong nghiép Thai Nguyén c6
lién quan.
II. PINH NGHIA VA CAC TU VIET TAT.
1. Pinh nghia:
La mot f:hﬁ’C nang ciia quan 1y Nha nudc, thE}nh tra phai ‘Ehé hién phu: mot tac dong
tich cuc nh‘ém thuc hién quyén luc ctia chu thé quan ly déi véi doi tuong qué{n 1y.
NOGi vé quyén Iye nha nudce trong qua trinh thanh tra cling c6 nghia la xac dinh vé mat
phap 1y tinh chat nha nude cua to chire thanh tra.
2. Tir viét tit:
DTTT: Pdi twong thanh tra
TTKT & KPCL: Thanh tra khao thi va Kiém dinh chat lugng
BGH: Ban Giam hi¢u

ITI. NQI DUNG:

1. Luu do:



QUY TRINH THANH TRA TRONG TRUONG

TRACH NHIEM THU'C HIEN LUU TRU'

3. Ban hanh Théng béo,
Quyét dinh thanh tra

,,

4. Tién hanh thanh tra

1. Xay dyung ké hoach
thanh tra cia nam hoc

PHONG TTKT & KPCL

Y

Khong duyét

5. Két luan thanh tra

Duygét

BAN GIAM
HIEU

2. Xem xét, phé duyét




2. Dién gidi:

Tén budc cong viée

NOI DUNG

Nguoi chiu

trach nhiém

MAu/tén ho so

1. Xay dung ké hoach
thanh tra cia nam
hoc

Phong TTKT&KDCL can cur vao: Ké hoach nam hoc; Piéu kién
thyc tién Nha truong, Phong TTKT&KDCL xay dung Ké hoach
thanh tra trinh Hiéu truong xem xét, phé duyét;
Thanh tra dot xuat: Khi c6 van dé dot xuét hay khi dugc Hiéu trudng
yéu cau, phong TTKT&KDCL x4y dung ké hoach thanh tra dot xuét,
trinh BGH xem xét phé duyét

Truong phong
TTKT & KBCL

BM.TTKT.02.01

2. Xem xét phé duyét

BGH xem xét ké hoach thanh tra :

+ Néu dong y: ky phé duyét dé phong TTKT & KBDCL trién khai;

+ Néu khong dong §: Ghi y kién dé phong TTKT & KDCL diéu chinh,
bo sung, thay doi theo y kién chi dao.

BGH

3. Ban hanh Thoéng
bao, Quyet dinh thanh
tra

- Sau khi dugc phé duyét ké hoach thanh tra ciia nim hoc, Phong
TTKT & KDCL soan thao va ban hanh Thong bao thanh tra toi cac don
vi dugc thanh tra dé€ nghi doi tuong thanh tra chuan bi bao cao va ho so
theo cac ndi dung yéu cau,

- Phong TTKT & KPCL soan thao va ban hanh Quyét dinh thanh 1ap
DPoan thanh tra;

- Phong TTKT & KDCL x4y dung ké hoach thanh tra va guri t6i cac
thanh vién trong doan thanh tra dé thuc hi¢n.

Phong TTKT &
KDCL

BM.TTKT.02.02




4. Tién hanh
tra

thanh

* Chudn bi thanh tra:
- Trudong doan Thanh tra ding ky, xép lich cong tac tudn;
- Céc don vi, c4 nhan 1a dbi tuong thanh tra g bao cdo theo ndi
dung thanh tra theo théng bao cho Poan thanh tra;
- Hop doan thanh tra, phén cér}g r}hiém vy, trach nhiém cua ting
thanh vién trong Poan, thong nhat tién trinh lam viéc;
- }?oén thaph tra gui danh muyc cég: tai liéu,‘minh chfrqg c?u} dqc_rc
kiém tra, s lu’gng va thanh phan doi tugng can phéng van (néu can)
cho BTTT chuan bi;
- BTTT chuan bi céc tai liéu, minh chimg, d6i tugng phong van theo
yéu cau.
* Tién hanh thanh tra:

- Poan thanh tra hop cung PTTT lan 1 thuc hién cac nodi dung:
+ Poc quyét dinh thanh tra, cach thirc tiép can ctia Poan thanh tra;
+ PTTT bao céo theo cac ndi dung thanh tra dugc yéu cau;

+ Cac thanh vién Doan Thanh tra cung DTTT trao d6i ban dau dé lam
15 cac van dé trong bao céo va yéu cau bo sung minh chimg, tai liéu
(néu can).

- Cac nhom phu trach nghién ctru cac ho so minh ching va quan sét,
phong van nhiing cd nhan co6 lién quan. BPTTT ho trg, cung cap cac
minh chung dugc yéu cau phat sinh trong qué trinh thanh tra

- Cac nhom phu trach giri két qua thanh tra noi dung dugc phéan cong
cho Trudng doan thanh tra dé tong hop va du thao ket luan.

- Poan thanh tra hop lan 2 cung voi DTTT thyc hién cic ndi dung
Sau:

+ Thong bao két qua so bo budi 1am viéc va cac phat hién trong quéa
trinh lam viéc cho DTTT.

+ Poan Thanh tra va DTTT trao d6i lam rd hon céac két qua thanh tra

+ Thu ky ghi bién ban theo tién trinh thanh tra.

Truong doan Thanh
tra

DTTT

Doan Thanh tra

Poan thanh tra va
PTTT

BM.TTKT.02.03

BM.TTKT.02.04




- Sau budi lam viéc cung DTTT, can ct vao bién ban lam viéc,
Truong doan Thanh tra va Thu ky Poan du thao 1an 1 két luan thanh
tra va guri dén cac thanh vién cua Poan thanh tra xin y kién goép y.

- Sau khi cac thanh vién Boan TT da thng nhat vé noi dung du thao
két ludn thanh tra, Trudng doan Thanh tra giri dy thao két luan thanh
tralan 2 cho BTTT de¢ lay y kién phan hoi.

- Trong cé4c ngay lam viéc, sau khi nhan du thao két luan thanh tra,

Doan Thanh tra

N bTTT
5 K&t ludn thanh tra DTTT phai c6 trach nhiém phan hoi cho Poan Thanh tra, néu rd cac y
- Retiug kién nhét tri hodc khong nhat tri. Truong hop khong nhat tri voi ban
Du thao phai néu r6 ly do va kem theo cac minh chimg. Néu qua thoi
han trén ma khong phéan hoi thi coi nhu dong ¥ véi Dy thao két luan
cua Doan Thanh tra. BM.TTKT.02.05
- Trudng doan thanh tra hoan thién két luan thanh tra, ban hanh thong
bao két luan thanh tra va giri t6i cac don V} va ca nhan c6 lién quan: Truéng doan Thanh
- Truong doan Thanh tra 1ap bao cao két qua thanh tra, trinh Hi¢u tra
truong xem xét va chi dao.
A 1A . Phong TTKT &
6. Luu Ho so Luu trir ho so theo quy dinh KDCL
IV. BIEU MAU AP DUNG
TT Tén biéu miu M4 hoé Thaoi gian luu t6i thiéu
1 | K& hoach Thanh tra ctia nam hoc BM.TTKT.02.01 Phong TTKT&KDCL 5 nam
2 | Théng bao thanh tra BM.TTKT.02.02 Phong TTKT&KDCL 5 nam
3 | Quyét dinh thanh tra BM.TTKT.02.03 Phong TTKT&KDCL 5 nam
4 | Ké hoach thanh tra BM.TTKT.02.04 Phong TTKT&KDCL 5 nam
5 | Thong bao vé két luan thanh tra BM.TTKT.02.05 Phong TTKT&KDCL 5 nam







