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I. MUC PICH, YEU CAU VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich, yéu ciu:

Quy trinh ndy nham gitp viéc quan 1y ché d6 chinh sach ciia hoc sinh, sinh vién
dam bdo tinh khoa hoc, thuc tién; thuan tién trong quan ly va dat dugc hi€u qua, chat
lugng.

Tao diéu kién thuén loi hon dé hoc sinh, sinh vién nim rd va hiéu cu thé hon vé
trinh tu lam thu tuc, ho so va cach thire thuc hién ché do chinh sach.

2. Pham vi ap dung:

Ap dung cho cong tac quan Iy ché d6 chinh sach ddi v6i hoc sinh, sinh vién theo

hinh thirc dao tao chinh quy cua trudng Cao ding Cong nghiép Thai Nguyén.
II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia:

Quan 1y ché do chinh sach: La hoan thién cac thii tyc hd so mién, giam hoc phi.
Quan 1y theo ddi va luu trit hd so ctia nhitng HSSV thudc ddi twong chinh sach theo
ding quy dinh hién hanh.

2. Tir viét tit:

- BGH: Ban Giam hi¢u

- HDXD: Hoi dong xét duyét

- HSSV: Hoc sinh, sinh vién

- PTCS: Péi tuong chinh sach

- MGHP: Mién, giam hoc phi

- P.CTHSSV: Phong Céng tac HSSV

- P.TCHC: Phong T6 chirc Hanh chinh

- P.TCKT: Phong Tai chinh - Ké toan

- TT.TTTV: Trung tdm thong tin thu vién

- GVCN : Giao vién chu nhiém

I11. NOI DUNG
1. Luu dé:
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2. Dién gidi:

Tén buwédce cong viéc

Noi dung

Nguwoi chiu

trach nhiém

MAu/tén ho so

- P.CTHSSV théng bao, huéng din HSSV 1am ho

1. Théng bao 30 dau nam hoc. -P.CTHSSV
g sovdodaunamhoc. o BM.CTHS.01.01
- TT.TTTV dang thong bio 1én website nha|-TT.TTTV
truong.
- P.CTHSSV ph01 hop vl GVCN don doc nhic - P.CTHSSV
. nhd HSSV ndp hd so, gidy to vu tién va don mién, giam|
2. Nop giay to wu tién | | phi -GVCN BM.CTHS.01.02
- HSSV ndp ho so mién, giam hoc phi. -HSSV
‘ - P.CTHSSV kiém tra, ra soathd so HSSV ndp,
3. Xac nhan ho so Pon MGHP va tra lai ho so khong du diéu kién duoc | - P.CTHSSV
huong.
. . _ - P.CTHSSV tong hop va Iap danh sach HSSV du
4. Lap flanh sach diéu kién dugc hudng ché do Mien, gidm hoc phi chuén | - p.cTHSSV
HSSV thugce PTCS bi trinh HDXD. BM.CTHS.01.03
- P.CTHSSV bio céo danh sich nhimg HSSV de| | o\
5. Hoi dong duyét DS | nghi mien, gidm hoc phi d€¢ Hoi dong xem xét phé BM.CTHS.01.04
: ) duyét. - P.CTHSSV
6. Ban hanh quyét - P.TCHC soan thao cac Quyét dinh cong nhan va | - BGH BM.CTHS.01.05
dinh trinh BGH ky ban hanh. -P.TCHC BM.CTHS.01.06
- P.TCKT can ctr vao Quyét dinh va Danh sach| o opr
7. Thuc hién chi tra | HSSV duoc hudng. Chi tra tién mién, giam hoc phi cho|
- P.CTHSSV sap xép ho so MGHP,Thong bio, BM.CTHS.01.01
8. Luu trit H so bién ban, Quyét dinh (Danh sach kém theo) va luu trit . | ~PCTHSSY i

BM.CTHS.01.06




IV. BIEU MAU AP DUNG

. M3 hiéu L
TT Tén biéu mau , Thaoi gian luu toi thiéu Noi luu
(néu co)

g | Thong bdo vE vice hudng dan HSSV 1am tha | g, i 01 o9 5 nim P.CTHSSV
tuc mi€n, giam hoc phi.

2 | bon d& nghi mién, giam hoc phi. BM.CTHS.01.02 5 nam P.CTHSSV

3 ];r?l,nh sich HSSV d¢ nght micn, giam hoc BM.CTHS.01.03 5 ndm P.CTHSSV

4 | Bién ban hop xét Hoi dong. BM.CTHS.01.04 5 nam P.CTHSSV
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5 Q’u.ye dinh v viéc mien, stat 1oc pit doi BM.CTHS.01.05 10 nam P.CTHSSV
vo1 HSSV

6 | Danh sach HSSV dugc mién, giam hoc phi. BM.CTHS.01.06 10 nam P.CTHSSV







